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	Обща информация


	До края на всеки работен ден експертите, отговорни за одобряването на плащания в СЕБРА, създават файл с име „номер на инвестиция/дата/“ за налични платежни нареждания със статус „нерешени”, съгласно приложената таблица 1.
На основание на изготвената информация в ИС за ПВУ се изпълняват проверките, посочени по-долу.



	Номер и наименование на инвестицията:
	

	Краен получател:
	

	Обща стойност на финансиране на  инвестицията съгласно споразумението/договора с КП:
	

	Изплатено финансиране към ……/…./…..:
от МВУ в лева;
за допълващо публично финансиране (съгласно споразумението/договора с КП) в лева
за невъзстановим ДДС (съгласно споразумението/договора с КП) в лева

	

	Дата на документа:
	Click or tap to enter a date.
	Стойност на платежния/платежните документ/и, поискани за плащане от КП към ……/…./…..:
от МВУ в лева;
за допълващо публично финансиране (съгласно споразумението/договора с КП) в лева
за невъзстановим ДДС (съгласно споразумението/договора с КП) в лева

	



	Инструкции: 							
· Контролният лист е приложим за ДНФ и за СНД преди извършване на плащания към крайни получатели по споразумения/договори за финансиране, които са бюджетни организации по смисъла на §1, т.5 от ДР на Закона за публичните финанси и прилагат разпоредбите на Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор.
· Кутийките |_| отбелязват задължителните места за проверка. 
· Лицата, извършващи проверката, следва да проверят всеки критерий поотделно, като маркират съответствието с |X|. 
· Където са предвидени ограничения на приложимостта на даден критерий, в колоната “Коментар/Референция“ може да се отбележи с “N/A”, че съответният критерий е неприложим.	
· Забележки/Коментари могат да се добавят на последната страница на контролния лист, като трябва да се отбележат с номер в колоната “Коментар/Референция”.
· Контролните листове за проверка трябва да бъдат електронно подписани от проверяващите лица и съхранени на подходящо място в ИС за ПВУ или към файла с платежните нареждания.



ПРОВЕРКИ ПРЕДИ ПЛАЩАНЕ 
	
Срок за извършване на проверката: до 10 работни дни след представяне/въвеждане/ на Дневен финансов отчет/Искане за осигуряване на финансов ресурс чрез ИС за ПВУ от КП. При голям обем разходооправдателни документи, срокът може да бъде удължен с още 3 работни дни. 
При липса на необходими документи или при необходимост от уточняване, срокът спира да тече от датата на искането на допълнителна информация/ документи до тяхното представяне, но не повече от 3 работни дни.




	Начало на проверката:              Дата :   
	ПД ФПСП

	УКАЗАНИЯ за извършване на проверка от експерт от дирекция ФПСП по контроли от № 01 до № 08 при попълване на контролен лист (Приложение 5.2)

	Контрола №
	
Контроли
	ДА
	НЕ
	Коментар / Референция

	1 
	[bookmark: _Hlk212813873]Приложените разходооправдателни документи за извършените /начислените разходи са с дата в рамките на срока за изпълнение на дейностите по инвестицията.
	☐	☐	Проверява се в ИС за МВУ/ Договори/Преглед/Промени и изменения/Преглед на договор/Структуриран документ/Преглед на договор/т. 1. Основни данни/Позиция „Дата на приключване“

· При положителен отговор се продължават проверките в КЛ във връзка с представения ДФО
· При отрицателен отговор, се поставя коментар в КЛ и се спира проверката  (КЛ  в ИСМ се прекъсва). Проверяващият експерт съгласувано с началник отдел СПИА и директор дирекция ФПСП уведомява  КП чрез кореспонденция в ИСМ, че проверката на искането за плащане се спира поради включени в него РОД за извършени/начислени разходи с дата след срока на изпълнение на дейностите по инвестицията съгласно договора за финансиране. С уведомлението КП се информира за възможността да подаде искане за удължаване на срока за изпълнение на дейностите по инвестицията чрез анекс към договора, в рамките на максимално предвидения срок по съответната процедура. Едновременно с това експертът уведомява директора на дирекция ФПСП (с копие до началник отдел СПИА), който информира директорите на дирекции ППД и ГДВ за спряното ИП.
· КЛ се продължава след получено уведомление от Директора на Дирекция ППД, че в ИСМ е активиран анекс към договора за финансиране.
· При отказ за сключване на анекс КЛ се приключва и се процедира отказ за плащане.

	2 
	Представеният  в ИС за МВУ ДФО с искане за плащане на платими по инвестицията разходи съдържа:
1. относимите разходооправдателни документи;
2. информация за извършен контрол на разходите съгласно разпоредбите на ЗФУКПС и в съответствие с вътрешните правила на  КП - бюджетна организация по смисъла на чл. § 1, т. 5 от ДР на ЗПФ, както и отговор/потвърждение в съответствие с чл. 182в от ДОПК и Наредба  № Н-6 от 26 април 2024 г. за условията и реда за разплащания с публични средства.

	☐	☐	1.	Проверява се в ИС за МВУ/Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/ Документи/ Преглед на финансов отчет дали са приложени всички изискуеми документи към проверяваното ДФО:
-	разходооправдателни документи или други документи с еквивалентна доказателствена стойност (фактура, протокол и др.);
-	други относими към плащането документи, на основание на които е извършен предварителният контрол от КП - съгласно условията за плащане в сключения договор между КП и изпълнителя (ППП, гаранции, застраховки и др.);
-	документ, удостоверяваш текущо извършен предварителен контрол за законосъобразност съгласно ЗФУКПС (надлежно е попълнен - има дата, подпис на лицето, извършило финансовия контрол, номер, дата и стойност на разходооправдателния документ);
-	отговор на уведомление в съответствие с чл. 182 в от ДОПК и Наредба № Н-6 от 26 април 2024 г. за условията и реда за разплащането документи с публични средства (съдържа коректния номер и дата на разходооправдателния документ);
-	декларация за невъзстановимия ДДС (ако е приложимо, проверява се дали е коректно попълнена и дали е поставен съответният номер на договор);
-	декларация за непреките разходи (ако е приложимо, проверява се дали е коректно попълнена и дали е поставен съответният номер на договор);
-	договор на КП с изпълнителя;
-	върху разходооправдателния документ  изписан ли е номера на договора с КП;

2.	Проверява се дали правилно е структуриран ДФО:
- в поле "Издател РОД"  посочено ли е наименованието на изпълнителя по договора;
-  непреките разходи посочени ли са на отделен ред в ИСУН, различен от редовете, където са посочени разходооправдателните документи;
- стойността на разходооправдателния документ (фактурата или др.) съответства ли на информацията в ИСУН (МВУ/ невъзстановим ДДС);
- разходооправдателният документ  обвързан ли е с договора на КП с изпълнителя (ако е приложимо) в ИС за МВУ/Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/ Верифицирани РОД;
- в ИС за МВУ/Договори/Преглед/Промени и изменения/Преглед на процедура за избор/Секция Договори с изпълнители/поле Обща стойност на договора, финансирана по проекта и поле Изпълнител попълнена ли е коректна информация за договора с изпълнителя;
- стойността на разходооправдателния документ (фактурата или др.) съответства ли на сключения договор между КП и изпълнителя;
- подадените за одобрение разходи с ДФО в съответствие ли са с начина на плащане в договора с изпълнителя;
- представените разходи коректно ли са обвързани със съответните бюджетни редове;
- коректно ли е изчислена стойността на непреките разходи в приложената декларация за непреките разходи и съответства ли на информацията в ИСУН;

	3 
	Разходооправдателните документи включени в ДФО, са издадени след 01.02.2020 г.
	☐	☐	Проверява се дали приложените разходооправдателни документи (ИС за МВУ/ Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/Документи/ Преглед на финансов отчет) са издадени след 01.02.2020 г.

	4 
	Общата сума на вече извършените плащания и тези които са в обхвата на проверката и са съставени за разходи по договор с изпълнител, финансиран изцяло от инвестицията, не надхвърлят стойността на сключения договор с изпълнител без ДДС;
При включено в споразумението/договора с КП финансиране за ДДС, проверката се извършава и за относимия ДДС
	☐
	☐
	[bookmark: _Hlk188601385]Извършва се проверка дали сумата от исканите за одобрение разходи в проверяваното ДФО (ИС за МВУ/Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/Документи/Преглед на финансов отчет, както и ИС за МВУ/ Мониторинг на пакети отчетни документи/ Преглед/ Искания за плащания до момента) и вече одобрените разходи в предходни ДФО (ИС за МВУ/ Мониторинг на пакети отчетни документи) не надвиша стойността на договора с изпълнителя (ИС за МВУ/ Договори/ Преглед/ Промени и изменения/ Преглед на процедура за избор);

	5 
	Банковата сметка, посочена в платежното нареждане, съответства на данните за получателя (КП) от банковата идентификация в ИС за ПВУ

В случай че плащането е за възстановяване на вече извършени разходи от КП, банковата сметка, посочена в платежното нареждане съответства на данните на КП


(проверката не се извършва при използване на функционалността за генериране на платежни нареждания чрез  ИС за МВУ)
	☐	☐	Проверява се дали банковата сметка в платежното нареждане съответства на данните за КП от банковата идентификация в ИС за МВУ/Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/ Документи/Преглед на искане за плащане.

	6 
	При липса на информация по Контролен въпрос 1 и/или при необходимост от допълнителна информация/ документи/ разяснения е изпратена кореспонденция до КП след съгласуване с началника на отдел СПИА.
	☐	☐	При необходимост от допълнителна информация/ документи/ разяснения се изготвя комуникация до КП в ИС за МВУ/Договори/Преглед/ Кореспонденция. При установяване на технически грешки в представените документи от КП, те се отстраняват в оперативен порядък и на експертно равнище между експерт в отдел СПИА, дирекция ФПСП и КП.

	7 
	Въз основа на всички извършени проверки се предлага ДФО по инвестицията да бъде:
· одобрен
· отхвърлен
(при установяване, че за конкретен разход липсва информация или други документи,   се изготвя списък с мотиви за всеки един  разход и предложение за неговото отхвърляне, ако е приложимо)
	☐	☐	· проверява се в ИС за МВУ/Мониторинг на пакети отчетни документи/Преглед/ Документи съответства ли сумата в Искането за плащане на стойността на ДФО;
· [bookmark: _Hlk188264043]въз основа на всички извършени проверки се изразява мнение за одобрение/ неодобрение на ДФО.

	8 
	Насочва контролния лист за проверения ДФО до началника на отдел СПИА на дирекция ФПСП заедно с попълненото приложение 5.2.1. и платежното нареждане към КП.
(платежното нареждане не се прилага при използване на функционалността за генериране на платежни нареждания чрез  ИС за МВУ)
	☐	☐	· [bookmark: _Hlk188264276]попълва се приложение 5.2.1.; 
· попълва се платежното нареждане към КП;
КЛ се насочва към началника на отдел СПИА на дирекция ФПСП заедно с попълненото приложение 5.2.1. и платежното нареждане към КП.

	
	
Дата:                                                                                   


	9 
	Потвърждава резултатите от извършените контролни дейности по предходния етап 
	☐	

	10 
	Изпращане на КЛ, заедно с попълненото приложение 5.2.1. и платежното нареждане към КП до дирекция УРК за извършване на предварителен контрол за законосъобразност преди извършване на разхода
(платежното нареждане не се прилага при използване на функционалността за генериране на платежни нареждания чрез  ИС за МВУ)
	☐	

	
	
Дата:                                                                         

	
	
	Д УРК
	УКАЗАНИЯ за извършване на проверка от експерт от дирекция „Управление на риска и контрол“ по КОНТРОЛА № 11 от Контролен лист Приложение 5.2 преди изразяване на мнение преди поемане на задължението относно законосъобразността на предлагания разход:

	Контрола №
	Контроли
	ДА
	НЕ
	Коментар / Референция

	11 
	Експерт от Дирекция УРК изразява мнение преди поемане на задължението  относно законосъобразността на предлагания разход, въз основа на следния въпрос:
Общата сума на вече извършените плащания и тези, които са в обхвата на проверката по инвестицията, не надхвърлят стойността на финансирането по дейностите на инвестицията.
Проверката се извършва и за префинансирани дейности със собствени средства от КП.
	☐	☐	Проверка за наличие на остатък по съответните б. р. съгл. Договора за финансиране на инвестицията за плащане на одобрените суми (БФП – ЕС и БФП - Невъзст. ДДС) по ИП, обект на контрол.
Посочва се наличния остатък или стойност 0,00 лв. в случай на изчерпване на одобрените по съответните б.р. разходи след натрупване на платените и одобрените за плащане суми по съответните б.р.
1. Проверете и изчислете общата сума на платените и/или одобрени разходи до момента, като събирате сумите на платените одобрени разходи до момента и одобрените за плащане и неплатени към момента на проверката разходи, както следва:
Секция Мониторинг на пакети отчетни документи Преглед Верифицирани РОД  Експорт Справка csds/ РОД - Одобрена сума по съответния б.р. (БФП – ЕС и БФП - Невъзст. ДДС)
А) за предходни ИП  и
Б) ИП, обект на проверката
2. Сравнете с одобрените по съответните б.р стойности от актуалната версия на Договора за финансиране на инвестицията, както следва:
Секция Договори Преглед Промени и изменения   Преглед на договор (последна версия)   Договор (Структуриран документ), 8. Бюджет (в лева)
Съпоставете стойностите за съответните б.р. по т.1 и т.2.
В случай на превишение по някой/и от б.р., КЛ се връща на съответния експерт от отдел СПИА за действия по компетентност, като в Контролния лист в поле „Коментар/Референция“ се вписват  мотиви относно превишението като напр: по кой бюджетен ред е превишението в т.ч. ЕС и Невъзст. ДДС. В поле „Причина“ при връщане на контролен лист в ИСУН се реферира към коментар в контролен въпрос 10.
3.С цел потвърждаване идентичността на сумите за плащане, посочени в Приложение 5.2.1. „Плащания от СНД към КП по договор с КП – бюджетна организация“ и одобрените стойности в ИСУН, сравнете за еднаквост на проверената им стойност в ИСУН (вкл. в Секция Мониторинг на пакети отчетни документи Преглед Верифицирано ИП Преглед на верифицирано искане за плащане  Стойност на верифицирани средства БФП – ЕС, респ. БФП - Невъзст. ДДС) и предложените за плащане стойности на разходите в Приложение 5.2.1., вкл. съответствие с общата сума за плащане по съответния компонент (БФП – ЕС, респ. БФП - Невъзст. ДДС) .

Отговорете на контролата и впишете кратка обосновка в поле „Коментар/ референция“.
След отстраняване на установените несъответствия и повторно насочване към експерт от Д УРК се изразява мнение за поемане на разхода.

	
	
Дата:                                                                         


	12 
	Изготвено е обобщение на разходите, включени в Приложение 5.2.1
	☐
	☐
	

	13 
	Обобщението на разходите, включени в Приложение 5.2.1, е предадено за съгласуване от директор на дирекция ФПСП и директор на дирекция УРК и одобрение от Изп. директор
	☐	☐	

	
	

	14 
	Налично е одобрено от Изп. директор обобщение на разходите, включени в Приложение 5.2.1
	☐	☐	
	

	15 [bookmark: _Hlk111127311]
	Платежното нареждане е подписано от лицата с право на първи и втори подпис в интернет банкирането на БНБ
	☐	☐	
	

	16 
	Подписаното платежно нареждане е изпратено към СЕБРА
	☐	☐	
	

	17 
	Извършена е финализация на одобрените плащания в СЕБРА
	☐	☐	
	

	18 
	Предприети са действия за съхраняване на попълнения контролен лист
	☐	☐	
	

	
	
	
	

	19 
	Потвърждава действията по т. 19 - 23 
	☐	☐	
	

	
	


Дата:



	
	



	Коментари
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