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За вход в ИСУН на 
регистриран потребител.

За регистрация на нов 
потребител.
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Системата не извършва автоматично 
съхраняване на въведената 

информация във формуляра за 
кандидатстване.

Записът на попълнената информация 
се осъществява посредством бутон
„Запис на формуляр в системата“.

При прекъсване на интернет връзката, 
всяка незаписана информация в ИСУН 

ще бъде загубена.
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При въвеждане на 
по-голяма 
продължителност от 
максимално 
допустимата (36 
месеца), системата 
автоматично ще я 
промени на 
максимално 
определената за 
процедурата.



След избор на населено място, ИСУН
автоматично визуализира информацията в
поле „Категория(и) региони, за която
(които) се прилага операцията“ в Секция 1.
„Основни данни“. Мястото на изпълнение на проектното 
предложение се определя от мястото на регистрация на 
конкретния бенефициент - РУО. Дейностите се реализират 
в населените места от територията на РУО, но се посочва 
само населеното място на регистрация на РУО!!!
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В полета „Тип на 
организацията“ и „ 
Вид организация“ –
от падащото меню 
избирате 
релевантната опция.
В полета „Публично 
правна/ частно-
правна организация“ 
и „Кандидатът е 
регистриран по ДДС“ 
се маркира 
релевантната опция.

Поле „Категория/статус на 
предприятието“ 
автоматично е зададено 
като Неприложимо и няма 
нужда от редакция.



Адресът на
електронната поща
се попълва 
автоматично от 
профила на
кандидата, през 
който е отворен 
формуляра. През
този профил се
извършва
комуникацията
между УО и
кандидата по 
време на етап
„Оценка на
проектно
предложение“.

В поле 
„Допълнително 
описание“ 
кандидатът посочва 
за общинските 
детски градини, 
включени в 
проектното му 
предложение като 
партньори (ако е 
приложимо), линк 
към публичните 
регистри, в които те 
са вписани (ако 
такива са налични).
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Партньорството е 
задължително, като 
образователните 
институции и 
институциите по 
Механизма на 
местно ниво, 
участващи в 
подбраните от 
конкретния 
бенефициент-РУО 
екипи за обхват 
съгласно 
информацията в 
поле 11.1 на ФК 
участват като 
партньори. 



Поради 
спецификата на 
финансирането на 
проектите чрез 
еднократни суми 
следва да се има 
предвид че в секция 
7. Бюджет от 
падащото меню на 
поле „Организация“ 
следва да бъде 
избран САМО
кандидата РУО като 
отговорна 
организация за 
изпълнението на 
Дейност 1 и 
включените в 
рамките й 
поддейности. 

По тази причина 
поле “Финансово 
участие“ в секция 3 
ще остане със 
стойност 0.00, тъй 
като автоматично 
отразява 
въведените данни в 
секция 7.Бюджет, в 
която САМО
кандидата РУО 
следва да бъде 
посочено като 
отговорна 
организация .
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Тъй като 
процедурата 
предвижда 
изпълнението само 
на една обобщена 
Дейност 1. в рамките 
на проектното 
предложение, 
кандидатът 
задължително 
въвежда/описва 
Дейност 1 в секция 4 
„План за 
изпълнение/Дейност
и по проекта“ на ФК.

По преценка на 
кандидата 
могат да бъдат 
въведени чрез бутон 
„Добави“ по отделно и 
планираните 
поддейности. За всяка 
поддейност в 
началото на поле 
„Описание“ се посочва 
наименованието и 
номера на 
допустимата дейност 
и съответните 
поддейности, 
(например „Дейност 1, 
Поддейност 1.1“ и 
т.н.). 



След попълване на полета

„Месец на стартиране на 

дейността“ и

„Продължителност на

дейността (месеци)“, ИСУН 

автоматично визуализира 

графика на изпълнение.

Продължителността на 

дейностите в месеци в 

Секция 4. „План за

изпълнение/Дейности по 

проекта“ следва да

съответства на посочения 

срок на изпълнение в

месеци в Секция 1.

„Основни данни“.
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Включването в проектното 

предложение на всички 

индикатори, съгласно т. 7 от

Условията за кандидатстване, е

задължително.
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За улеснение на

кандидатите е направена

връзка с раздел

„Индикатори“, където от

падащото меню за

конкретния Кандидат ще

са видими индикаторите,

приложими за 

съответната категория

регион, в зависимост от

посоченото място на

изпълнение на проекта в

Секция 1. „Основни

данни“.
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Поле  „Базова стойност“ не се 

попълва, заложена е стойност 

по подразбиране „0“. 

В поле „Целева  стойност“ се 

залага броя на лицата от 

целевите групи, които ще 

обхване проектното 

предложение. 

В полето „Източник на 

информация“ се посочва 

източника на информация, на 

чиято база ще се извършва 

проверката относно постигане 

на предвидените по проекта 

индикатори. 

По отношение на всички 

индикатори полетата „Дата на 

базова стойност“ и „Дата на 

целева стойност“ НЕ се 

попълват.
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Кодовете по измерения за 

процедурата са зададени 

от Управляващия орган 

при регистрирането на 

процедурата в системата 

ИСУН и за тях не е 

необходима редакция от 

страна на кандидатите. 
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Кандидатът следва да въведе 

размера на еднократната 

сума, изчислен в Помощна 

таблица ДОВД в секция 7. 

Бюджет, на ниво 3 

(бюджетен ред 1.1. или 

бюджетен ред 2.1 в 

зависимост от приложимата 

категория регион, в която 

попада проектното 

предложение според 

мястото на изпълнение. За 

целта се натиска бутон 

„Добави“ и в появилия се 

бюджетен ред от 3 ниво се 

вписва „Разходи за Дейност 

1 (По-слабо развити региони 

ИЛИ Регион в преход)“ 

според приложимата 

категория регион.

След въвеждане на еднократната сума чрез натискане на бутон „Детайли“ 

трябва да се попълни информацията от падащите менюта в полета 

„Организация“, „Местонахождение (Място на изпълнение на проекта)“, 

„Дейност“, „Индикатори“ (оградени в червено на снимката по-долу). 
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В поле „Организация“ се избира кандидата-РУО като отговорна организация за изпълнението на целия проект. 

В поле „Дейност“ кандидатът следва да избере само въведената Дейност 1. В случай че в секция 4 на ФК са въведени 

и отделните поддейности, в т. 7, в бюджетен ред 1.1., в поле „Дейност“ кандидатът следва да избере САМО 

въведената Дейност 1. В този случай системата ще изведе предупреждение (в жълто), че са налице дейности от 

секция 4, които не са обвързани с бюджетен ред в секция 7 от ФК. Това няма да попречи на подаването на проектното 

предложение.

Полетата се попълват автоматично 

на база информацията, посочена в 

секция 1 „Основни данни“.

еднократната сума се обвързва с всички индикатори 

по процедурата, тъй като те са задължителни.



Примерен бюджет в ИСУН

по процедура „Достъп до образование за всяко дете“



В полета „Искано 
финансиране

(Безвъзмездна
финансова помощ)“,

„Общо допустими 
разходи“ и „Обща 

стойност на 
проектното

предложение“, ИСУН 
автоматично

прехвърля сумите, 
попълнени от
Кандидата в

секция 7. „Бюджет (в
лева)“.

Информацията в
секция 9. „Финансова 

информация -
финансиране по 

организация (в лева)“
се генерира 

автоматично от ИСУН.
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Чрез бутона „Добави“ в 

секция 10 се въвежда 

информация за 3-мата 

задължителни членове на 

основния екип за 

организация и управление -

ръководител на проекта, 

координатор и счетоводител 

(финансист). 

Автобиографиите им, 

изготвени по образец 

(Приложение IV към 

Условията за 

кандидатстване) се прилагат 

в секция 13 „Прикачени 

документи“ от ФК.
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При привлечени 

допълнителни членове към 

екипа в секция 10 за тях се 

попълват само полета 

„Позиция по проекта“ и 

„Квалификация и 

отговорности“ и не се 

представят автобиографии.
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Секция 11 съдържа
задължителни за
попълване
Полета!

УО е
предоставил инструкции 
какво следва да бъде
описано във всяко поле.
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Секция 11 съдържа
задължителни за
попълване
Полета!

УО е предоставил
инструкции какво следва 
да бъде описано във 
всяко поле.
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Секция 12 съдържа електронна 

декларация: Декларация при 

кандидатстване на 

кандидата/партньора –

Приложение I към Условията за 

кандидатстване). Тя се попълва, 

в случай че проектното 

предложението се подава с 

валиден КЕП на официалния 

представляващ кандидата. 

Декларираната информация се 

потвърждава в секция 12. Е-

декларации посредством 

отбелязване в кутийката 

„потвърждавам“.



48



49

Към проектното 
предложениe, 
Кандидатът трябва да
прикачи всички 
подкрепящи документи,
посочени в т. 24 от
Условията за 
кандидатстване, 
приложими за 
съответния
проект.



След като попълните всички полета 
на Формуляра за кандидатстване, 

може да го проверите за допуснати 
грешки, като използвате бутон

„Провери формуляра за грешки“, 
който се визуализира в долната 

средна част на екрана.
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Системата ще провери формуляра и ще
визуализира допуснатите от Вас
грешки, при неговото попълване.
Системата извежда 2 вида 
„Предупреждения“:

❖ Предупреждения в жълто, 
които е необходимо да 
коригирате съгласно Условията 
за кандидатстване.

❖ Предупрежденията в червено 
задължително следва да бъдат 
отстранени, тъй като ИСУН  
няма да разреши подаване на 
проектното предложение, ако 
не бъдат отстранени.

Трябва да се върнете във всички
полета на формуляра, в които ИСУН
е идентифицирал грешка, и да я
отстраните. Всяко поле, в което
има допусната грешка, от
съответната секция от Формуляра
се оцветява в „червена рамка“.



В Указания на УО за попълване на електронен формуляр за
кандидатстване по процедурата се съдържат уеб адреси, на които са
налични видеоклипове, детайлно онагледяващи процеса на регистрация
на кандидат в ИСУН и процеса на подписване с КЕП и подаване на
проектно предложение:

https://www.youtube.com/watch?v=TlEz0is2E0Y

https://www.youtube.com/watch?v=FwDtSGzexpo

https://www.youtube.com/watch?v=TlEz0is2E0Y
https://www.youtube.com/watch?v=FwDtSGzexpo


БЛАГОДАРЯ ЗА ВНИМАНИЕТО!

За контакт:
гр. София, 1113

бул. „Цариградско шосе“
№ 125, блок 5, ет. 1
Тел: +359 2 46 76 101

facebook/sf.mon.bg/http://opnoir.bg/

https://www.facebook.com/sf.mon.bg/
http://opnoir.bg/

