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[bookmark: _GoBack]КАК СЕ ПОПЪЛВА КОНТРОЛНИЯТ ЛИСТ: 	

	· Обозначените полета с |_| се попълват задължително съответно с „Да“, „Не“ или „НП“ (неприложимо).
· Поле „Коментар от извършената проверка“ се попълва задължително. В него се записват документи, справки или друг вид източник на информация, на базата на който проверяващият експерт/началник е стигнал до дадено заключение.
· Контролният лист трябва да бъде подписан от всички лица, извършили проверката.
· Съкращения в контролния лист:
Експерт ТВ → Експерт от отдел „Техническа верификация“, главна дирекция „Верификация“
Експерт ФВ → Експерт от отдел „Финансова верификация“, главна дирекция „Верификация“
Началник отдел ФВ → Началник на отдел „Финансова верификация“, главна дирекция „Верификация“




	Номер на административен договор/заповед (№ от ИСУН 2020)
	

	Номер и дата на пакета отчетни документи
	



I. Проверка на ИСКАНЕ ЗА ПЛАЩАНЕ (административно съответствие)

	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт   ТВ
	Експерт ФВ
	Началник отдел ФВ
	Коментари от извършената проверка

	1.
	Искането за плащане съдържа всички необходими реквизити и данните са коректно въведени в ИСУН 2020.
	|_|
	|_|
	
	

	2.
	Декларацията за допустимите разходи е подписана от лицето, подписало Договора или упълномощено за целта лице 
(Изписва се името на лицето и наименование на институцията. В случай че Декларацията  е подписана  от упълномощено лице, се посочват доказателства за упълномощаването.)
	|_|
	|_|
	
	

	3.
	Всички кодове, номера, наименования и данни на бенефициента в ДДР са равнозначни на тези в договора/заповедта.
	|_|
	|_|
	
	

	4.
	Финансовата идентификационна форма отговаря на тази по подписан договор/заповед.
(Финансова идентификационна форма – Приложение 14 от Ръководството за изпълнение на проекти, по подписан договор/заповед или изменена с писмо номер…)
	|_|
	|_|
	
	

	5.
	Датата на Искането за плащане е в рамките на допустимия период за извършване на плащания, но не по-късно от изисквания срок.
(Посочете допустимия период съгласно договора/ заповедта за БФП)
	|_|
	|_|
	
	



II. Проверка на ФИНАНСОВ ОТЧЕТ (финансова верификация)

	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт  ТВ
	Експерт ФВ
	Началник отдел ФВ
	Коментари от извършената проверка

	1
	Разходите, включени във Финансовия отчет, са действително извършени и платени през периода за допустимост на разходите съгласно договора/заповедта за БФП.
	|_|
	|_|
	
	

	2
	Разходите са платени през отчетния период (периода, за който се отнася искането за плащане) 
(отбелязва се ДА, когато всички разходи са платени в отчетния период и НЕ ако са платени извън периода (например периода ни е 01.01.2017 г-30.03.2017 г. заплатите се отнасят за месец март, но самото плащане е извършено през месец април.)
	|_|
	|_|
	
	

	3
	Разходването и отчитането на средствата, предвидени за дейности, които са изпълнявани от кандидата и от партньора, са извършени съгласно разпределението на разходите, посочено в Споразумението между кандидата и партньорите.
(Проверява се разпределението на разходите в Споразумението между кандидата и партньорите)
	[bookmark: Check1]|_|
	|_|
	
	

	4
	Разходите от Финансовия отчет са отразени в счетоводната документация на бенефициента.
(Приложена е оборотна ведомост)
	
	|_|
	|_|
	

	5
	Неверифицираните разходи от предходния междинен отчет са отразени в счетоводната  документация на бенефициента (ако е приложимо).
(Приложена е счетоводна справка)
	
	|_|
	|_|
	

	6
	Приложена е декларация за статута на бенефициента по ЗДДС (ако е приложимо).
(Декларация по ЗДДС, дневник за покупките и продажбите)  
	|_|
	|_|
	
	

	7
	За всички извършени разходи са издадени съответни разходооправдателни документи – фактури или други документи с еквивалентна доказателствена стойност, които включват необходимите реквизити (съгласно ЗСч и ЗДДС).
(Всички извършени разходи са в съответствие с Условията за кандидатстване и Ръководството за изпълнение на проекти по съответната процедура)
	|_|
	|_|
	
	

	8
	Разходооправдателните документи са коректно обвързани с конкретна проектна дейност.
(За всеки отчетен РОД се проверява към коя дейност от проекта е отнесен)
	|_|
	|_|
	
	

	9
	Във фактурите и в други разходооправдателни документи (РКО, СИС и др.) е изписан номерът на договора/заповедта.
	|_|
	|_|
	
	

	10
	Сумите, посочени в отчетените разходооправдателни документи, са в съответствие с лимитите по съответните бюджетни редове.
(Проверява се дали разходите, включени в искането за плащане не надвишават лимита за съответната категория разход по бюджета на проекта.)
	|_|
	|_|
	
	

	11
	При отчетени разходи за персонал:
· Възлагането на работата на лицата е съгласно Ръководството за изпълнение на проекти/националното законодателство;
· Определеното почасово възнаграждение е в съответствие с изискванията и бюджета на проекта.
(Проверяват се сключените договори/издадени заповеди и дали  размерът на часовата ставка съответства на позицията и на професионалния опит на лицето)
	|_|
	|_|
	
	

	12
	Извършена е документална проверка въз основа на извадка съгласно разпоредбите на чл. 23 от  Наредба № Н-3/ 08.07.2016 г. 
(ако е приложимо)
	|_|
	|_|
	
	

	13
	Във финансовия отчет са включени аванси към изпълнители по договори при наличието на сключен договор с клауза за авансово плащане и предоставена от изпълнителя фактура или друг счетоводен документ с еквивалентна доказателствена стойност за извършения разход (ако е приложимо)
	|_|
	|_|
	
	

	14
	ДДС е изключен от финансовия отчет, освен в случаите, в които ДДС е допустим (съгласно указание на МФ ДНФ № 3/23.12.2016)
(ДДС е възстановим разход съгласно приложената декларация за статута на бенефициента по ЗДДС или ДДС е недопустим разход съгласно приложената декларация за статута на бенефициента по ЗДДС и всички разходи са изключени)
	
	|_|
	|_|
	

	15
	Приложен е одиторски доклад за извършен одит и резултатите от него са взети предвид в процеса по верификация (ако е приложимо).
(Номер и дата на одитен доклад)
	|_|
	|_|
	
	

	16
	Доставката на стоки и/или извършени услуги и/или извършени строително-ремонтни дейности са действително осъществени.
(Приемо-предавателни протоколи, проверки на място) 
	|_|
	|_|
	
	

	17
	Липсва предложение от отдел ТВ за налагане на финансова корекция съгласно чл. 70, ал. 1, т. 9 от ЗУСЕСИФ – неспазване на правилата за избор на изпълнител.
(При отговор НЕ, се записва точният размер на предлаганата финансова корекция и бюджетният ред, към който се прилага)
	
	|_|
	|_|
	

	18
	Липсва предложение от отдел ТВ за налагане на финансова корекция съгласно чл. 70, ал. 1, т. 1, 4, 6-7 от ЗУСЕСИФ.
(При отговор НЕ, се записва точният размер на предлаганата финансова корекция и бюджетният ред, към който се прилага)
	
	|_|
	|_|
	

	19
	Проверено е дали са нарушени правилата за държавната помощ по смисъла на чл. 107 от Договора за функционирането на Европейския съюз.
(Проверява се дали са изпълнени условията за допустима държавна помощ – при режим de minimis, при прилагане на Рамката за държавна помощ за научни изследвания, развитие и иновации и др., заложени по проекта. Ако има съмнение за нередност, потвърдено и от началника на отдел ФВ, се предлага финансова корекция в съответствие с Приложение 2 към Наредбата, приета с ПМС № 57/2017 г.)
	|_|
	|_|
	|_|
	

	20
	Проверено е дали са нарушени принципите по чл. 4, параграф 8, чл. 7 и 8 от Регламент (ЕС) № 1303/2013 (чл. 70, ал. 1, т. 3 от ЗУСЕСИФ)
(Проверява се дали са спазени принципите за добро финансово управление; за насърчаване на равенството между мъжете и жените и на недискриминацията; за устойчиво развитие. Ако има съмнение за нередност, потвърдено и от началника на отдел ФВ, се предлага финансова корекция в съответствие с Приложение 2 към Наредбата,  приета с ПМС № 57/2017 г.)
	|_|
	|_|
	|_|
	

	21
	Проверено е дали е налице пълна или частична липса на одитна следа и/или аналитично отчитане на разходите в поддържаната от бенефициента счетоводна система (чл. 70, ал. 1, т. 5 от ЗУСЕСИФ).
(Проверява се  дали за всеки разход от проекта е налична одитна следа и аналитично отчитане. При съмнение за нередност се предлага финансова корекция в съответствие с Приложение 2 към Наредбата,  приета с ПМС № 57/2017 г.)
	
	|_|
	|_|
	

	22
	Проверено е дали са постъпили инцидентни приходи във връзка с изпълнението на проекта (чл. 70, ал. 1, т. 8 от ЗУСЕСИФ).
(При констатиране на инцидентни приходи се предлага финансова корекция чрез прилагане на диференциалния метод съгласно Наредбата, приета с ПМС № 57/2017 г.)
	
	|_|
	|_|
	

	23
	В случаите на регионална инвестиционна помощ придобитите активи са заприходени за първи път в инвентарната книга на бенефициента (проверка за съответствие с правилата за приложимост на държавни помощи).
	
	|_|
	|_|
	

	24
	В случаите на регионална инвестиционна помощ, бенефициентът е осигурил съфинансиране най-малко 25 % (или друг приложим %, съгласно съответните Условията за кандидатстване) от допустимите разходи чрез собствени ресурси или чрез външно финансиране, под форма, която изключва всякаква публична подкрепа (проверка за съответствие с правилата за приложимост на държавни помощи).
	
	|_|
	|_|
	

	25
	Стойност на финансовите корекции по т. 17-24 (ако е приложимо)
	
	……..……..
	……..……..
	

	26
	В резултат от предходно извършена проверка на място по проекта или одит не са установени нередности и/или съществени за процеса на верификация констатации, които да водят до неверифициране на част или на цялата стойност на отчетените средства.
(Описват се констатациите с финансово отражение от извършени проверки на място и одити по проекта)
	|_|
	|_|
	|_|
	

	27
	В случаите на предоставена минимална помощ – получената до настоящия момент, включително сумата от настоящото плащане, не надхвърля приложимия праг[footnoteRef:1]. [1:  Попълва се само при окончателно плащане.] 

	
	|_|
	|_|
	

	28
	Референтен лихвен процент, приложим към датата на подписване на договора (за държавни помощи, различни от минималната помощ)[footnoteRef:2]. [2:  Попълва се само при окончателно плащане при договори с авансово или междинно/и плащания.] 

	
	…….
	|_|
	

	29
	Сконтираната стойност на безвъзмездната помощ към сконтираната стойност на допустимите разходи е в рамките на допустимия интензитет[footnoteRef:3]. [3:  Попълва се само при окончателно плащане при договори с авансово или междинно/и плащания
PV = FV/(1+i), където PV е сконтирана стойност, FV е реална стойност,  i е лихвеният процент, а t – периода на изпълнение в години.] 

	
	|_|
	|_|
	

	30
	Размер на минималните/държавни помощи от одобрената безвъзмездна финансова помощ, от които в т.ч.:
а) под режим „групово освобождаване”
б) под режим „de minimis“
в) друг приложим режим
	
	……………
	………
	






III. КОНТРОЛНА ЧАСТ

	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт   ФВ
	Началник отдел ФВ
	Основание

	РЕЗУЛТАТИ ОТ ПРОЦЕСА ПО ВЕРИФИКАЦИЯ НА ИСКАНЕ ЗА ПЛАЩАНЕ

	1
	Верифицираната сума по представения отчет (сборът от сумата БФП и съфинансирането от страна на бенефициента) е:
	………..……
	………...……
	

	2
	В общата верифицирана сума при Искане за окончателно плащане е включен полученият аванс (ако е приложимо).
	|_|
	|_|
	

	3
	От сумата за плащане при Искане за окончателно плащане е изключен полученият аванс (ако е приложимо).
	|_|
	|_|
	

	4
	От сумата за плащане са приспаднати генерираните от бенефициента приходи и лихви (ако е приложимо). 
(Описва се документът, с който е удостоверена натрупаната лихва и стойността на лихвата)
	|_|
	|_|
	

	5
	При искане за окончателно плащане са спазени нормативно зададени ограничения за размера на допустимите разходи (напр. непреки разходи, разходи за публичност, разходи извън ЕС, за инфраструктурни проекти и др.)
(Към ИОП се описват всички разходи, които имат процентно съотношение, и допустимият процент)
	|_|
	|_|
	

	6
	Приложение 7.1. и Приложение 7.10. са качени в споделения файл сървър  \\filesrv\SFMOP\ФВ
	
	|_|
	

	7
	Извършените проверки са коректно въведени в ИСУН.
(Посочва се секцията в ИСУН 2020, в която се вижда проверката на експерта)
	
	|_|
	

	8
	Проверки за наличие на индикатори за нередности и измами („червени флагове“)
(УО извършва проверка чрез наличните бази от данни Регистъра за държавни помощи, АПИС, ТР, АРАХНЕ и т. н.):
	
	|_|
	

	8.1
	Цените върху фактурите, сумите, описанията на позициите или условията надвишават или не съответстват на позициите от договора с изпълнител
	|_|
	
	

	8.2
	Фактури на еднаква стойност, с един и същ номер или дата, предявени за възстановяване повече от веднъж
	|_|
	
	

	8.3
	Плащанията се извършват към фирма, регистрирана в зона от списък на страните с офшорни юрисдикции (съгласно АРАХНЕ)
	|_|
	
	





Бележки:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	1. 
	Контрол/проверка от: 

……………………………………………..
Име, позиция (експерт ТВ)
	…………..
Дата
	…………..
Подпис

	
	
	
	



	2. 
	Контрол/проверка от: 

……………………………………………..
Име, позиция (експерт ФВ)
	…………..
Дата
	…………..
Подпис

	
	
	
	



	3. 
	Контрол/проверка от: 

……………………………………………..
Име, позиция (началник на отдел  ФВ)
	…………..
Дата
	…………..
Подпис









11

image1.wmf
t


oleObject1.bin

