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КАК СЕ ПОПЪЛВА КОНТРОЛНИЯТ ЛИСТ : 									
- Обозначените полета с  се попълват за задължително съответно с „Да”, „Не” или Н/П.
- Коментарите се номерират последователно в колона “Забележка/Коментар”, като номерът трябва да съответства на номера на коментара в Частта  „Забележка/ коментар ” от Контролния лист;
- Контролният лист трябва да бъде подписан от всички лица, извършили проверката. 


	Приоритетна ос
	

	Наименование на операцията:  
	

	Номер на административен договор/заповед:
	

	Бенефициент: 
	

	Период на пакета отчетни документи
(съгласно секция „Основни данни“, поле „Дата на представяне“ в ИСУН 2020)
	

	Искана сума на междинно/окончателно плащане
	

	Към искане за плащане  № 
	…………………./…………………...
(номер на искането)	   	(дата)



Раздел А. ТЕХНИЧЕСКИ ОТЧЕТ И ДОКУМЕНТАЛНИ ДОКАЗАТЕЛСТВА (техническа верификация)
	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт ТВ
	
Началник на отдел ТВ
	№ на забележка/Коментар

	1.
	Пакетът отчетни документи, регистриран в ИСУН 2020, съдържа искане за плащане, технически отчет, финансов отчет и микроданни за участниците в проекта (ако е приложимо) 
	|_|
	
	

	2.
	Правилно е написано името на бюджетната линия (БЛ)

	|_|
	
	

	3.
	Правилно е посочен номерът на заповедта и на номерата на всички последващи изменения на заповедта.
	|_|
	
	

	4.
	Коректно са посочени началната и крайната дати на изпълнение на Заповедта за бюджетната линия.
	|_|
	
	

	5.
	Коректно са посочени началната и крайната дати на периода на отчитане
	|_|
	
	

	6.
	Началната и крайната дата на периода на отчитане е една и съща в искането за плащане, техническия и финансовия отчет.

	
	
	

	7.  
	Отчетеното изпълнение на дейностите съответства на описанието в заповедта.
	|_|
	
	

	8. 
	Представена е детайлна, пълна и изчерпателна информация за всички аспекти от изпълнението на отчетените дейности.
	|_|
	
	

	9.
	Към всяка една от отчетените дейности са приложени и представени доказателствени материали за  изпълнението на конкретната дейност, с което се доказва реалното изпълнение на тези дейности /реално предоставени стоки и услуги и/или извършени строително-ремонтни дейности/ за отчетния период.
	|_|
	
	

	10.
	Описани са постигнатите резултати и/или продукти, планирани съгласно Договора/Заповедта. Представена е доказателствена документация.
	
	
	

	11. 
	Всяка една от отчетените дейности е в рамките на планираната продължителност и срок съгласно заповедта. 
	|_|
	
	

	12. 
	Посочени са причините за отлагане, забавяне или неизпълнение на заложените в заповедта дейност/и 
	|_|
	
	

	13. 
	При проверката на извършените дейности не е констатирано да са финансирани по друга общностна или национална програма. /Не е констатирано двойно финансиране[footnoteRef:1] [1:  ] 

	|_|
	
	

	14. 
	Посочени са постигнатите за отчетния период индикатори и са приложени документи, потвърждаващи тяхното постигане. 
	|_|
	
	

	15. 
	Представена е необходимата информация за всички договори, сключени с подизпълнители, /възложени във връзка с изпълнението на проекта/.
	|_|
	
	

	16. 
	Отчетените дейности за публичност, информация и визуализация са в съответствие със заложените в Договора/Заповедта и изискванията на „Единния наръчник на бенефициента за прилагане на правилата за информация и комуникация 2014-2020“.
	|_|
	
	

	17. 
	Проверено е дали по отношение на бенефициента е налице конфликт на интереси по смисъла на чл. 57 от Регламент (ЕС) № 966/2012.
	|_|
	
	

	18. 
	Отчетът е представен съобразно предварително установения срок (в зависимост от вида на отчета):
Междинен отчет – на интервали не по дълги от 6 месеца.
Окончателен отчет – до един месец след приключване на проектните дейности.
	|_|
	
	

	19. 
	Допълнителната документация и информация по отношение на техническото изпълнение на проекта, изискана от УО, е представена от бенефициента.
	|_|
	
	

	20. 
	Извършен е контрол от началника на отдел ТВ по проверката на Техническия отчет и Микроданните (ЕСФ) на участниците (ако е приложимо).
	
	|_|
	



Раздел Б. Контрол на обществени поръчки[footnoteRef:2]  [2:  Попълва се само при  първо отчитане на разходи по съответната ОП. ] 

	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт 
ТВ
	Началник на отдел ТВ
	№ на Забележката

	1.
	Извършен е последващ контрол на всички външни възлагания, включени в пакета отчетни документи.
Опис на прегледаните ОП:
1.....
2.....

	□
	


|_|
	



Раздел В. ФИНАНСОВ ОТЧЕТ И ДОКУМЕНТАЛНИ ДОКАЗАТЕЛСТВА (финансова верификация )
	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт ФВ
	Началник на отдел ФВ
	№ на Заб.

	1
	Искането за плащане е изготвено, съгласно образец и съдържа всички необходими реквизити.
	|_|
	|_|
	

	2
	Всички кодове, номера, наименования и данни на бенефициента в Искането за плащане са равнозначни на тези в договора или заповедта, Финансовата идентификационна форма, или актуализирана такава.
	|_|
	|_|
	

	3
	Датата на Искането за плащане е в рамките на допустимия период за извършване на плащания, но не по-късно от изисквания срок.
	|_|
	|_|
	

	4
	Разходите са действително извършени и платени през периода за допустимост на разходите.
	|_|
	
	

	5
	Разходите са отразени в счетоводната документация на бенефициента.
	|_|
	
	

	6
	Неверифицираните разходи от предходния междинен отчет са отразени в счетоводната  документация на бенефициента (ако е приложимо).
	|_|
	
	

	7
	Финансовият отчет е представен, съгласно утвърден образец на УО и съдържа всички необходими реквизити (ако е приложимо). Сумите във ФО са коректно попълнени.
	|_|
	
	

	8
	За всички извършени разходи са издадени съответни разходооправдателни документи – фактури или други документи с еквивалентна доказателствена стойност.
	|_|
	
	

	9
	Фактурите, с които се отчитат разходите, включват необходимите реквизити (съгл. ЗСч и ЗДДС).
	|_|
	
	

	10
	Във фактурите и в други разходооправдателни документи (РКО, СИС и др.) е изписан номерът на заповедта.
	|_|
	
	

	11
	Оригиналните фактури и други разходооправдателни документи са подписани от представляващия бенефициента. 
	|_|
	
	

	12
	Сумите, посочени в отчетните разходооправдателни документи, са в съответствие с лимитите от съответните бюджетни пера.
	|_|
	
	

	13
	Описът на разходооправдателните документи съдържа правилни аритметични калкулации и общата му сума съответства на общата сума във финансовия отчет.
	|_|
	
	

	14
	ДДС и/или други данъци са изключени от финансовия отчет, освен в случаите, в които ДДС е допустим (съгласно указания на ДНФ №3/23.12.2016 г. г.).
	|_|
	
	

	15
	Съгласно резултатите от извършените проверки  доставката на съответните стоки и/ или извършени услуги и/или извършени строително-ремонтни дейности  са действително осъществени.
	|_|
	
	

	16
	Липсва препоръка за налагане на финансова корекция [footnoteRef:3]. [3:  Посочва се основанието за налагане на финансова корекция] 

	|_|
	
	

	17
	Изпълнението на индикаторите по проекта е[footnoteRef:4] [4:  Попълва се при окончателен отчет] 

	…………%
	
	

	18
	Стойността на предложената финансова корекция по т. 16 (ако е приложимо)
	………..
	
	

	19
	В резултат от предходно извършена/и проверка/и на място или одит/и не са установени нередности и/или съществени за процеса на верификация констатации, които да водят до неверифициране на част или на цялата стойност на отчетените средства
	|_|
	
	

	20
	Извършен е контрол от началника на отдел ФВ по проверката на Финансовия отчет и Искането за плащане.
	
	|_|
	



Раздел Г: КОНТРОЛНА ЧАСТ

	№
	ПРОВЕРЯВАНИ ПОЗИЦИИ
	Експерт ФВ
	Началник на отдел ФВ
	№ на забележка

	

	1
	Верифицираната сума по представения отчет (сборът от сумата БФП) е:
	………
	
|_|
	

	2
	В общата верифицирана сума при ИОП е включен полученият аванс (ако е приложимо).
	|_|
	|_|
	

	3
	От сумата за плащане при ИОП е изключен полученият аванс (ако е приложимо).
	|_|
	|_|
	

	4
	Изготвено е писмо до бенефициента за размера на верифицираните/ неверифицираните разходи.
	|_|
	|_|
	

	5
	Искането за плащане е върнато за корекция/предоставяне на допълнителна информация 
	|_|
	|_|
	Срок за предоставяне:


	6
	Извършените проверки са коректно въведени в ИСУН.
	
	|_|
	

	





ЗАБЕЛЕЖКИ/КОМЕНТАРИ
	Експерт ТВ

	

	Началник отдел ТВ

	

	Експерт ФВ

	

	 Началник отдел ФВ

	



	1.  
	
	Име/Длъжност/ Подпис

	Контрол (прегледано от):
	Дата:
	

	Експерт ТВ
	
	

	
	Дата:
	

	2. 
	
	Име/Длъжност/ Подпис

	Контрол (прегледано от):
	Дата:
	

	Н-к отдел ТВ
	
	

	
	Дата:
	

	3.  
	
	Име/Длъжност/ Подпис

	Контрол (прегледано от):
	Дата:
	

	Експерт ФВ
	
	

	
	Дата:
	

	4.  
	
	Име/Длъжност/ Подпис

	Контрол (прегледано от):
	Дата:
	

	Н-к отдел ФВ
	
	





2

