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	№
	Дейност
	Отговорни лица
	Описание
	Срок

	Процедура за  организиране и провеждане на информационни кампании – информационни дни

	1 
	Изготвяне на доклад за провеждане на информационни  дни
	 експерт по информация и комуникация
	Информационните  дни се провеждат в изпълнение на Годишните планове за действие и съгласно чл. 27 от ПМС № 162/05.07.2016 г.  Експертите по информация и комуникация изготвят доклад за провеждане на информационна кампания до ръководителя на УО в срок от 3 работни дни след получаване на информация от дирекция „Програмиране, наблюдение и оценка“
	Съгласно срока за провеждане на разяснителни кампании по чл. 27 от ПМС № 162/05.07.2016 г. 

	2
	Информиране на Дирекция „Централно координационно звено“ в администрация на МС 
	 експерт по информация и комуникация
	Всяка информационна кампания се реализира в координация с Дирекция „Централно координационно звено“ в администрация на МС, която от своя страна информира  областните информационни центрове в страната. 

	Три работни дни след одобрение на доклада

	3
	Публикуване на информация за кампанията на интернет страницата на УО и на Единния информационен портал (www.eufunds.bg) 
	 експерт по информация и комуникация
	Експертите по информация и комуникация изготвят пресинформация за предстоящата кампания и след  координация с директора на дирекция   „Програмиране, наблюдение и оценка“ я публикуват на интернет страницата на УО и на Единния информационен портал (www.eufunds.bg). Прессъобщението се изпраща и до националните и регионални медии в зависимост от обхвата на информационните дни. 
	 Минимум един ден преди стартиране на информационната кампания.



	4
	Провеждане на информационни дни
	 експерт по информация и комуникация
	Техническата организация за информационната кампания (наем на зали, настаняване на екипите, кафе паузи за участниците и др.), както и подготовката на информационни материали се извършва от външен изпълнител, избран  при спазване на разпоредбите на Закона за обществените поръчки. 
	Съгласно заложените срокове в ГРП 

	5
	Отчитане на резултатите от проведената информационна кампания
	 Експерт по информация и комуникация
	Експертите по информация и комуникация изготвят доклад до ръководителя на УО, в който се отчитат резултатите от проведената информационна кампания
	Десет работни дни след приключване на информационната кампания



